
Auszug aus den Lerninhalten des Kurses  
„PowerPoint - Fortgeschrittene“ 

 
 
Text mit WordArt und Textur gestalten 
Tabellen einfügen 

PowerPoint-Tabelle einfügen und gestalten 
Excel-Tabelle einfügen 
Excel-Tabelle als Objekt einfügen 
Tabellen-Objekt als Kopie oder als Verknüpfung einfügen 

Diagramme erstellen 
PowerPoint-Diagramm einfügen und gestalten 
PowerPoint-Diagramm animieren 
Excel-Diagramm als Objekt oder Verknüpfung einfügen 
Diagramm formatieren 
Form und Diagrammtyp ändern 
Diagramme animieren 

Video-Clip einfügen 
Effekte und Formen zuweisen 
Korrekturen durchführen (Helligkeit, Kontrast, Farbe) 
Video schneiden 
Sprungmarken 

Interaktive Schaltflächen 
Text und Zeichnungsobjekte als Hyperlink 
Hyperlink zu einer anderen Folie, zu einer Datei oder zu einem Programm 

SmartArt-Grafiken verwenden 
SmartArt-Grafik einfügen 
Folientext in SmartArt-Grafik konvertieren 
SmartArt-Grafik animieren 

Zielgruppenorientierte Präsentation erstellen 
Folien ausblenden 
Verpacken für CD 
Präsentation im Dateiformat *.ppsx speichern 
Musikdatei aus einer Präsentation extrahieren 
Präsentation mit Schreibschutz versehen 
Präsentation verschlüsseln 
Umwandeln einer Präsentation in ein Video 
Präsentation in Abschnitte einteilen 
Kleine Tricks mit Tastaturkürzel (Shortcuts) 
 


